qua Vin thu Truong (phong Té chtic — Hanh chinh — Tong hop) dé truc tiép
chuyén hoac trinh,...

6. Cac hop dong (hoat déng dich vu, dao tao, NCKH, céc loai hinh bao
hiém, hop dong lao dong,...) trudc khi trinh Hi¢u truéng duyét va ky chinh thuce
phai tham khao y kién ctia don vi lién quan va phai ¢6 chir ky tham dinh, ky tat
cua Trudng phong K& hoach — Tai chinh dé dam bao tinh phap ly theo quy dinh
cua BO Tai chinh.

7. Dai dién lanh dao cac don vi, cdc ¢4 nhan ngoai trudong co ké hoach lam
viée truc tiép hodc gip Ban Giam hiéu thi phai thong qua Truong (hodc Pho
Trudng phong) phong T chiic — Hanh chinh — 1ong hop dé sip xép thoi gian va
bdo cdo voi Hiéu trudong hodac Pho Hiéu truong (néu lién quan).

8. Van ban cta nha truong trudc khi trinh 1anh dao Truong (Ban Gidm
hi¢u) ky ban hanh phai c¢6 Truong don vi (hodc Pho Trudng don vi) chiic nang
soan thao van ban ky tat va _phai chiu trach nhiém vé néi dung soan thao; phong
Té chtic — Hanh chinh — Tong hop chiu trach nhiém thdm dinh vé thé thic vin
ban hanh chinh theo quy dinh cta Nha nudc. D01 véi cac van ban phap quy cua
nha truong, yéu cau cac don vi gui tép tin vé phong T6 chic — Hanh chinh —
Téng hop dé luu trit va cung cép cho cac S, Ban, Nganh theo chi dao cua Hiéu
truong.

IV. TO CHU'C THU'C HIEN
1. Trudng cac don vi co trach nhiém pho bién néi dung quy dinh nay dén
toan thé CB-GV-NV cua don vi va HSSV dé biét va thuc hién.

2. Phong T6 chtic — Hanh chinh — Téng hop c6 trach nhiém phéi hop vai
cac don vi chic nang theo doi, don dbc va béo cdo Hiéu truong vé viée thuc hién
noi dung quy dinh ctia cac don vi trong nha truong.

3. Trong qud trinh thuc hién, Quy dinh nay s& dugc Hiéu truong b6 sung,
stra dbi dé phu hop véi tinh hinh méi./ -5

-

HIEU TRUONG

Pham Hiru Loc
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